
FacturaPequefioContribuyente/

SANTIAGA  ,  RAMIREZ IXCOY
Nit Emisor:  109638204
SANTIAGA RAMIREZ IXCOY
7 AVENIDA   3-57  A BAR
AMATITLAN, GUATEMA
NIT Receptor:  114367019

::7sAN ANTONIO AMATITLAN, zona  1

88TbEn§TRAeDce6Ptor:OFICINADECONTROLDEAREASDERESERVA

Ri#&nLAcONm8gTd8r:7AVENIDA12-23ZONA9EDIFICIOET|SA6To

NUMERO DE AUTORIZACION:
4DA5D358-BBBc-43i7no8AO-7E802c65DOEE

Serie:  4DA5D358  Ntlmero de  DTE:  3149677335
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-may-2026 08:19:23
Fecha y hora de cert]ficacl6n: 04-may-2026 08:19:24

Moneda: GTQ

ENo            B/S        Cantidad

1           Servicio

Descripcion

Honorarios por servicios
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/

P. Uhitario con
IVA (Q)

7,Ow.00

12escuentos (Q) Otros
-'entos(Q)

0.00                                 0.00

Total (Q)                     Impuestos
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Datos del crfucador
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i SLiperin`oe{ideLLcia de AdrLiiiiistt-acioti TribuLal.ia  NIT:  16693949
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cranto fiscal

Santiaga Ramirez lxcoy
DPI: 3414 447741417

Contribuyendo juntos por Guatemala.=_



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-2-20  `\;.        ,
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de

RH-029-203-1-2026  /' `//Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios T6cnicos    /
Nombres y apelljdos de Ia persona

Santiaga Ramirez lxcoy  /contratista:
NIT de la persona contratista:                             7 109638204               A,,
Plazo de contrataci6n Del:  02/01/2026      67 AI:  30/06/2026   S.'
Periodo de esteinforme: Del: 01/05/2026     /' ,,,Al: 31/05/2026     /

•/

Monto a pagar: Siete mil quetzales exactos     / Q. 7,000.00  /                                                               //J'

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del .
Estado

En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta  del  contrato  administrativo  ndmero  2026-203-1-2-20,  suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

•',

`;;rl

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS 0BTENIDOS:

/'1.    BRINDAR  APOYO  TECN[CO   EN   LA  VERIFICAC16N   DE   DOCUMENTOS   RELACIONADA  A
EXPEDIENTES DE ARRENDAMIENTO.

ACTIVIDAD: Apoye en la verificaci6n de documentos legales para el tramite de rectificaci6n
de area de contratos de arrendamiento ingresados a OCRET.

:.    RESULTADO:  Verificaci6n y validaci6n de la documentaci6n  para el tramite de  rectificaci6n
de area de contratos de arrendamiento ingresados a OCRET, contribuyendo a su adecuada
tramitaci6n y cumpljmiento de los requisitos establecidos.

/2.    BRINDAR  APOYO  TECNIC0  PARA  LA  FACILITAC16N  DE  INFORMAcloN  A  USUARIOS  EN
MATERIA LEGAL.

/.:.   ACTIVIDAD: Apoye  informando a los usuarios para facilitar las solicitudes de sucesi6n por
causa de muerte de derechos de arrendamiento.
RESULTADO:  Facilitar  informaci6n  legal  clara  y  oportuna  a  los  usuarios  respecto  a  las
solicitudes de sucesi6n  por causa de muerte de derechos de arrendamiento contribuyendo
a  una  mejor comprensi6n  de  los  procedimientos  y  a  la  correcta  atenci6n  de  sus  tfamites
conforme a la normativa vigente.

`','`3.    BRINDAR    APOYO    TECNICO     PARA    LA    ORIENTAC16N     EN     MATERIA    LEGAL    POR
CONSULTAS RELACIONADAS A EXPEDIENTES QUE INGRESAN A OCRET.

ACTIVIDAD:  Apoy6  en  la  orientaci6n  tecnica  en  materia  legal  a  usuarios  que  presentaron
consultas   relacionadas   con   la   rescisi6n   de   contratos   de   arrendamiento   ingresados   a
OCRET,  proporcionando  lineamientos  sobre  requisitos,  procedimientos  y  efectos  legales
correspondientes.
RESULTADO:  Orientaci6n  t6cnica  legal  brindada  de forma  clara y oportuna,  permitiendo  a
los usuarios comprender los requisitos,  procedimientos y efectos  legales de la  rescisi6n de
contrato de arrendamiento ingresados a OCRET.



/4. BRINDAR    APOYO    TECNIC0    PARA    LA    DIGITAC16N     DE    DATOS    EN    ACTIVIDADES
RELACIONADAS A EXPEDIENTES DE ARRENDATARIOS CUANDO SEA REQUERIDO.

/`.:.   ACTIVIDAD:  Apoye en  el  proceso de digitalizaci6n de datos de  los  diferentes expedientes
de cesi6n de derechos de arrendamiento.
RESULTADO:   Contar  con  informaci6n  digitada  de  los  expedientes  de  arrendatarios  en
casos   cesi6n   de   derechos  de   arrendamiento,   contribuyendo   a   mantener  los   registros
actualizados y correctamente organizados.

/ 5.    OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERloR.

/:.   ACTIVIDAD:  Apoye  a  los  usuarios  en  la  solicitud  de  copia  certificada  de  sus  expedientes
ingresados   a   OCRET,   brindando   orientaci6n   clara   sobre   los   requisitos,   Ios   pasos   del
proceso y la documentaci6n necesaria.
RESULTADO:  Correcta  presentaci6n  de  solicitudes  de  copia  certificada  de  expedientes
ingresados  a  OCRET,  brindando  adecuada  orientaci6n  a  los  usuarios  sobre  el  proceso  y
requisitos.

Dpl:  3414 447741417


